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Az ellendrzés részletes megallapitisai

L Beverzetés

A Létavértesi Kozos Onkormanyzati Hivatal egységes szervezet, mely irodai szintekre
tagozodo, énalld gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv. A hivatal nélldan
mikodé-gazdalkods, eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezé jogi személy.

Az ellenbrzés célkitiizéseinek teljesitése érdekében, a hivatal 2022. évi gazdalkodasi
tevékenységét vizsgdltam, bizonylati szinten tételesen a 2022. mdjus havi bank ¢s
pénztarbizonylatokat.

1I. A hivatali mikiddés szabdlvozotisaga

A hivatal alapitd okiratanak utolsé moédositdsa, a 69/2018.(VL.05.) szdmu létavértesi ¢€s a
22/2018 (VI.05) szamu kokadi képvisel6-testiileti hatdrozattal t6rtént. Azonban ezen utolso
mébdositds nem szerepel a Magyar Allamkincstér altal vezetett tSrzskdnyvi nyilvéantartdsban. A
Kincstér altal vezetett térzskdnyvi nyilvantartas alapjan az alapitd okirat utolsé modositaséra
2017.01.31-4n kerdilt sor, melynek hatalyosulasi ddtuma 2017.02.01.

Az alapitdi okirat tartalméban megfelel a jogszabalyi kévetelményeknek és karbantartott.

A hivatal SZMSZ-ét— a Létavértes Vérosi Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 69/2013
(V.28) hatdrozata és Kokad Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 20/2013 (V.28)
hatérozata hagyta jova. A tiz éves szabalyozést iddszertinek tartanam feltilvizsgélni, sziikség
szerint aktualizalni.

A Létavértesi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 14tta el az ellendrzott idészak alatt és latja el
jelenleg is a kvetkezd szervek pénziigyi gazdalkodasi feladatait:
- Létavértes Varosi Onkormdnyzat és intézményei
o Létavértesi Gyermeksziget Ovoda-Bolesdde,
o Létavértes Varosi Kényvtar és Miivelddési Haz,
o Létavértesi Csalad és Gyermekjoléti Kozpont.
- Létavértesi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
- Létavértesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
- Derecke-Létavértesi Kistérségi T6bbcéli Kistérségi Tarsuldsa

Az dllamhdztartds végrehajtasardl szolé 368/2011. (XU 31.) Korm. rendelet 9. § (5) (S5a)
bekezdése eldirja, hogy a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv és a
gazddlkodds bonyolitdsdra kijelolt kbltségvetési szerv a munkamegoszitds és felelGsségvallalds
rendjét megdllapoddsban régziti, A megdllapodds jovdhagydsdra az egyiittmiikidésben érintett
képviselS-testiiletek jogosult.

A megdllapoddsnak tartalmaznia kell az dltaldnos szabdlyozdsi rendet, részletezni az egyes
koltségvetési szerveknek mi a feladata az imtézmény miikddtetésével, koliségvetésének
tervezésével, az elGirdnyzatok mdédositisaval és felhaszndldsdval, adatszolgdliatassal
(gazdalkoddssal), vagyon haszndlatdval, pénziigyi, szamviteli rend betartdsaval kapcsolatban.

A részletes, a gazdalkodas minden teriiletére kiterjeds egyiittmiikodési megéllapoddsokat a
helyi 6nkormanyzat koltségvetési szervei vonatkozdsaban 2020. december 1-jén, még a

nemzetiségi Snkorményzatokkal k6tott megallapodast 2020. janudar 31-¢én leptették hatdlyba.
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A hivatal rendelkezik a 2000, &vi C. Tv. Szamviteli térvény, a 68/2011. (XIIL. 31.) szdmu Korm.
rendelet (Avr) 13.§ (2) és a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal kitelezden el&irt
szabalyzatoklal.

A meglévd szabilyzatokat szitkség szerint 2020-2021-es években aktualizaltak. Ezek a
szabélyzatok az év folyamdn is hatalyosak voltak, tartalmuk vonatkozésiban megfeleltek a
jogszabalyi kovetelményeknek. A Létavértesi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szabalyzatainak
hatalyat kiterjesztették a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervekre,
azonban egyes szabdlyzatokat az intézményvezetd nem latta el jovahagy6 aldirasdval, valamint
a megismerési nyilatkozatokrél is hidnyoznak az alairasok.

A hivatali ellendrzés alkalmaval feliilvizsgalt informatikai rendszerrél megéallapithatd, hogy az
dnkormanyzati tevékenység nagy részére kiterjedd ASP programmal dolgoznak, mely rendszer
mitkodésének értékelése nem tartozik az ellenérzés hatiskdrébe. A hivatali kdnyvelés és
analitikus nyilvantartdsok is az ASP szakrendszerek hasznélataval térténnek.

Az lgyintézOk szakmai kommunikacidja alapvetden szdban torténik, de jelentds valtozasok
esetén jellemzd az irasbeli tajékoztatas is.

111, A 2022. évi hivatali kdliségvetés tervezése, mddositisa

A hivatali koltségvetés tervezésének ellendrzéséhez rendelkezésemre bocsatottdk a hivatal

kényveléshen rogzitett elemi koltségvetését és az ahhoz kapcsoloéddéan mentett szamitdsi
»dokumentumokat”.

Az énkorményzati koltségvetési terv készitések soran a Létavértesi Koz6s Onkormanyzati
Hivatal és a ,tars koltségvetési szervek” kozitti egyeztetések — az egylittmikodési
megallapodasokban rogzitett modon - megtorténtek. Ez biztositotta az Onkormanyzati
koltségvetés Gsszes és az egyes részei kozotti koherens kapcsolatot.

Altaldnosan megallapithaté, hogy a tervezéshez felhasznéltak — helyesen — kiindulési alapként
a bézis adatokat. Ez nyilvanvaloan jo! megalapozta a dologi kiaddsok, az egyéb kiadasok
tervszamait A konkrét, tGbbnyire szerzbdésekkel és egyéb bizonylatokkal aldtAmasztott
tervezési dokumentumok is rendelkezésre &litak. Az ellendrzdtt 2022. évben volt a kdzés
eljarasban lebonyolitott orszaggylilési képviseld-valasztds és orszdgos népszavazas, mely
feladatok bevétele €s kiadasa eredeti eldiranyzatként szerepel a hivatal koltségvetésében.

A személyi juttatasok tervadatait részletes dokumentacio tAmasztja ala (személyi besorolésok,
kotelez6 fejlesztések, potlékok szambavétele személyenként és Osszesitve).

A munkakdri leirasok a személyi kinevezési okmanyokkal szinkronban elkésziiltek, a dolgozék
altal alairassal tudomadsul vettek.

A jarulékokat a jogszabdalyok alapjan tervezték.

A dologi kiadasokat részletesen, - bazis alapon tervezték. A tervezési és a bazisadatokbdl
gazdasagos koltségvetési gazdilkodasra lehet kdvetkeztetni.

A hivatal tervezett bevételei alapveten intézmény finanszirozasi bevételek. Sajat bevételeket
redlisan, a bazisadatok figyelembevételével tervezték, mely a szolgéltatasok és a kozvetitett

4 7



szolgéltatasok ellenértékbdl 4ilt. Az é&llamhéztartdson beliilrél atvett egyéb miikddési
timogatasok soron tervezték az orszdggy(llési képviseld-vélasztds és orszdgos népszavazds
kézponti thmogatasat.

A felhalmozasi kiaddsokat kozott tervezték meg a kiérték( tirgyi eszk6zok beszerzését, illetve
a hivatal gazordjanak az atalakitasat.

Az elkészitett hivatali koltségvetést, az dnkorményzat koltségvetés részeként, a képviseld
testiilet az 1/2022.(I1.10.) KT. rendelettel jé6vahagyta.

A hivatal kdltségvetésének a modositasara az elért tobbletbevételek és a KSH szervezésében
lebonyolitott népszamlalds miatt volt szitkség.

A tervezési adatok realitisat a 2022. év végi teljesitési adatok visszaigazoltdk. Eredeti
eldiranyzat 207,7 mFt, modositott eldirdnyzat 215,3 mFt, a teljesités 199,9 mFt, - Osszes
kdltségvetési kiadds szinten, ami kdzel 93%-os teljesitést mutat.

A tervezés gyakorlati megvaldsitdsdt megfeleldnek lehet itélni.

IV.  Evkozi sazdalkodss jellemzbi

Az évkézi rendelet mddositisokat 2022, évben a Magyar Allamkincstari adatszolgaltatassal
egyezden, hajtottik végre — a jogszabalyi elvardsnak megfeleléen. A rendelet médositdsok a
kozponti koltségvetési eldirdnyzatok moddosuldsa és a sajit hatdskorl eldirdnyzat
modositisoknak megfelelé moédon tortént.

A szigord szdmadédsi nyomtatvanyok nyilvantartasit a hivatalban vezetik, azonban a 2022.
évben nem tortént beszerzés.

A hivatalban a 2022. évben szabélytalansigi eljards lefolytatdsira — a hivatal vezetés
nyilatkozata szerint - nem volt szikség.

Az évkozi gazdilkodas keretében vizsgdltam a napi ,,szokdsosté]l” eltérd eseményeket, azok
koltségvetési hatdsat.
Eszerint:
- A hivatalban 2022. év soran kiilsé személyi juttatdsi kifizetésére sor keriilt, a
kozds eljarasban lebonyolitott orszaggylilési képviseld-valasztds és orszagos
népszavazas, valamint a KSH altal szervezett népszimialas kapcsan.

- Megbizasi jogviszonyt létesitenck az anyakonyvvezetbvel az egyes anyakdnyvi
események engedélyezésének szabdlyairé], valamint a fizetend6 dijak mértékérdl
sz616 19/2017 (IX.5.) onkorményzati rendelet 6. § szerinti dijtételek kifizetésére.
A hivatal allaspontja szerint a munkaidén kiviili feladattelltas teszi lehetévé a
megbizdsi dij kifizetését, ez a kériilmény hatirolja el a munkakéri lefrisban
szerepld feladatok idobeliségétsl. Véleményem szerint ez a gyakorlat addjogi
kockazatot jelent.

- A hivatal, mind a valasztas, népszavazas, mind a népszamlélas kapcsan rendben
eleget tett a céljelleggel kapott tdmogatdssal kapcsolatos elszdmolési

kotelezettségének.
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- A hivatal eszkoz nyilvantartasi kartonok adatai - a hivatali leltarozasi adatokkal
megegyeznek. Ezen dokumentumok nyilvantartdsi értékei megegyeznek a
t6konyvi adatok egyenlegeivel.

- A hivatal 2022. évi beszerzési tevékenysége szabdlyosan, szamldkkal
szerzodésekkel allomanyba vételi dokumentumokkal igazoltan jol atlathato.

- A targyévben selejtezés nem volt.

- A bemutatott ingatlan bérbeaddsi dokumentumok szabdlyosak. Az anyakdnyvi
eseményekkel kapcsolatban felmeriild terembérletbdl szarmazik bevétele a
hivatalnak. Ezen dijtételeket a Létavértes Varos Képviselé-testiiletének 19/2017
(IX.5.) dnkorményzati rendeletének 1. szamm melléklete tartalmazza és ez alapjan
keriilt felszamitdsra,

- A targyévben pdlyazattal kapcsolatos tevékenységet nem folytattak.

- Ahivatalban a 2022. évbhen kdzbeszerzési tevékenységet nem végeztek.,

- A hivatal évkozi mérleg ¢s koltségvetési jelentései hataridére elkésziiltek. A
fokonyvi adatok alatdmasztjdk a Magyar Allamkincstdmak leadott jelentések

adatait.

- Az évkozi koltségvetési beszamold tervszerli gazdilkodast tikrdz. Az évkézi
beszdmold adatok alakuldsat a képvisel-testiilet nem tirgyalta.

V. Ev véei beszamolok jellemzéi

A hivatali beszamolét 2022. évre vonatkozéan rendben elkészitették. Ezen beliil kiemelten is
vizsgaltam a 2022. évi beszamol6 clkészitését, leltarral vald alatamasztasat.

Az ellenbrzés soran megallapitisra keriilt, hogy a beszdmolé adatai egyeznek a fokonyvi
kivonat adataival, a kapott leltar aldtdmasztja az adott mérlegsor értékét, azonban javasolt az a
leltar atlathatéségan-javitani.

A beszamolohoz nem csatoltdk a hivatal szakmai beszamoldjat, ezért ennek az ellendrzésnek a
keretében az nem kertilt értékelésre.

Az hivatal kontrollrendszerének miikédésérdl szamot adé — a jegyzdi vezet6i nyilatkozat, a
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 1. szimu melléklete szerinti tartalommal rendelkezésre allt,
azonban a mikddietés részleteit nem tartalmazza.,

VI. 2022, V. havi bank és pénztarbizonylatok tételes ellendrzésének tapasztalatai

Az operativ gazdilkodds szabalyszerfiségének értékeléséhez tételesen ellendriztem a hivatal
2022. majus havi pénztirbizonylatok kezelését, a kotelezettségvallalas és pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozds rendszerének gyakorlati
alkalmazasat. T /
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A pénztdr ellendrzése sordn megdilapitottam, hogy nem minden esetben tartjdk be a sajat
szabdlyzataikban foglalt eldirdsokat, hidnyzik a pénztdr ellendri aldirds, illetve az érvényesitd
sem ldtta el minden esetben aldirdsival a bizonylatokat.

A vizsgdlt pénztirban egy olyan tételt taldltam, aminck a szémla keltezése korabbi a

pénztarbizonylat keltéts] és elSleg kifizetésére elStte nem keriilt sor.
Ugyanezen célbél ellendriztem a 2022. méjus havi idészak bankbizonylatainak kezelését.

A bank ellendrzés sordn hasonlé hidnyossdgok mutatkoznak, mint a pénztdrndl. Nem minden
esetben tartottdk be a sajat szabdlyzataikban foglalt, gazddlkoddsi elirdsokat.

A kotolezettségvillalisok nyilvintartdisa a jogszabalyoknak megfelelen az ASP
komyveldprogram keretében jol attekinthetéen nyilvantartott.

Javaslatok: A hivatal gazdalkoddsdnak tovdbbi szervezeti és milkodési javitdsa érdekében
Javaslom:
o a torzskonyvi nyilvantartds adatainak az egyeztetését a Magyar Allamkinestdrral,
o sziikség szerint aktualizdlni a hivatal SZMSZ-ét,
o a literjesztett szabdlyzatokat megismertetni az érintett intézményvezetSkkel,
munkavallalokkal,
o feliilvizsgalni az aldirdsra jogosultak korét a gazddlkoddsi joghorok vonatkozdsaban,
a gazddlkoddsi szabdlyzatban foglalta betartdsdt, annak érdekében, hogy a belss
kontrollok megvalosuljanak a gyakorlatban.

Osszegegve - Létavértesi Kozis Onkormdnyzati Hivatal bels& ellendrzés dltal vizsgdlt jogi,
gazddlkoddsi, péngiigyi feltételrendszere, szabdlyozottsiga megfeleld, azonban tényleges
mitkidés sordn nem minden esethen tartjdk be a sajdt szabdlyzataiknak foglalt eldirdsokat.
A gazdilkoddsi jogkorék gyakorldsa sordn a vonatkozé szabdlyokat nem érvényesitették a
kényvvezetés sordn.

Létavértes, 2023. december 20. ,,
‘*lFB POWER CON ROLLIHxs
Retéti Trgaség
-~ 4031, errerafrﬁ-i-rc’ég u. 22,
Ribszah: 25446484-4-09

* tlasz 1829307§ URO24B80-4001901

Farkas Lajos
Reg. szdm,: 5115184
vizsgalatvezetd




Zaradék

Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat dtvettem. A koltségvetési szervek
belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 42.§ (1) bekezdése értelmében
" nyilatkozom, hogy '

- €szrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétSl szamitott 8 munkanapon beliil
megkiildom az ellendrzést végzd szervezet vezetSjének;

- észrevételt nem kivanok tenni.*

Létavértes, 2023. december 20.

................................................

*a megfeleld szdveget ala kell hizni
** nyilatkoznia kell az ellendrzott teriilet, illetve szervezeti egység vezetbjének, illetve annak,
akire vonatkozdan a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz



